
АННОТАЦИЯ 

к рабочей программе курса внеурочной деятельности «Офисные программы» 

9 классы 

 

Цель программы: развитие практических умений использования офисных 

программ в учебной деятельности, а именно использование программ для работы с 

текстом, для обработки числовых данных, для подготовки презентаций выполненных 

работ. 

Задачи программы: 

Обучающие: 

 формирование учебно-интеллектуальных умений, приёмов мыслительной 

деятельности, освоение рациональных способов её осуществления на основе 

учета индивидуальных особенностей учащихся; 

 формирование экономической грамотности, активного, самостоятельного, 

креативного мышления, умения работать с информацией (сбор, систематизация, 

хранение, использование), планировать свою деятельность 

Развивающие:  

 развитие навыков анализа и самоанализа, психических познавательных 

процессов: мышления, восприятия, памяти, воображения у учащихся; 

творческих навыков, необходимых для осуществления проектной деятельности, 

представления учащихся о практическом значении информатики; 

 расширение представлений о возможностях офисных программ, и особенно о 

личных возможностях учащихся при компьютеризации их деятельности; 

обобщение знания и умения учащихся, полученные на уроках информатики; 

Воспитательные: 

 воспитание культуры алгоритмического мышления, усидчивости, терпения, 

трудолюбия 

 профессиональная ориентация обучающихся.  

 

Программой отводится на изучение курса «Офисные программы» 34 часа, которые 

распределены по классам следующим образом: 

9 класс – 34 часа, 1 час в неделю; 
 

Рабочая программа курса внеурочной деятельности включает в себя: 

- пояснительную записку; 

- содержание курса; 

- планируемые результаты освоения учебного курса (личностные, метапредметные, 

предметные); 

- тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение 

каждой темы, формы проведения занятий, электронные (цифровые) образовательные 

ресурсы; 

- поурочное планирование. 

 

Основные разделы курса 

Обработка текстовой информации. 

Работа в электронных таблицах. 

Искусство презентации. 

 

Срок реализации программы: 1 год 
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